HANDOUT INVENTARISIERUNG
Inventarisierungsvorschriften
a) Inventarisiert und in der Anlagenbuchhaltung erfasst werden alle selbständig nutzbaren und 
beweglichen Anlagegüter, d.h. Gebrauchsgegenstände 

· mit einer  Nutzungsdauer länger als 1 Jahr und
· Bsp.: PKW wird zur Nutzung über mehrere Jahre beschafft

· mit Anschaffungskosten (Netto) über 410,- € oder
Kaufpreis

+ 
Anschaffungsnebenkosten (Transport, Fracht, Montage ...)

./.
Preisnachlässe (Rabatte, Boni, Skonti)

=
Anschaffungskosten (AK)
· mit Herstellungskosten (Netto) über 410,- €
Dazu gehören auch fest installierte Großgeräte/Maschinen (kein Bauunterhalt), Software und Lizenzen.

b) Gebrauchsgegenstände mit Anschaffungskosten (Netto) unter 410,- € (geringwertige 
Wirtschaftsgüter) werden nicht inventarisiert und nicht in der Anlagenbuchhaltung erfasst (keine Abschreibungen) und somit direkt als Aufwand bei der zugehörigen Kostenart in der Kontenklasse 6 „Sach und Dienstleistungskosten“ verbucht.
Ausnahmen: Geräte, die einer elektrischen Prüfung unterliegen! Hier ist die Inventarisierung preisunabhängig erforderlich! Es erfolgt jedoch keine Abschreibung!
c) Verbrauchsgegenstände werden durch den Gebrauchsakt vernichtet und werden unabhängig vom Anschaffungspreis nicht inventarisiert / nicht in der Anlagenbuchhaltung erfasst (keine Abschreibungen), sondern ebenfalls direkt als Aufwand bei der zugehörigen Kostenart in der Kontenklasse 6 „Sach- und Dienstleistungskosten“ verbucht (PKW für Crashtest, Druckerpapier, Heizöl, Toner, CD-Rohlinge usw.).

d) Schenkungen und Sachspenden, welche die Kriterien unter a) bzw. b) erfüllen, werden ebenfalls inventarisiert. Entscheidend ist hierbei der Wert der Spendenbescheinigung (Teilwert gem. § 6 EstG). Jedoch erfolgt auch bei diesen Anlagegütern keine Abschreibung, da sie unentgeltlich erworben wurden. Ebenso erfolgt die Inventarisierung ohne Abschreibung bei geleasten Anlagegütern.
Inventarisierungsvorschriften - Ablaufdiagramm


Bestellter oder geleaster Artikel/Sachspende selbstständig nutzbar, ND > 1 Jahr und Wert > 410 €, netto ?





ja





nein





Ausfüllen des IVS-Formulars mit DFG-Schlüssel





Elektrische Prüfung bei Artikel erforderlich?





nein





ja





Ausfüllen des IVS-Formulars ohne DFG-Schlüssel (da keine Abschreibung erforderlich)





Versehen des IVS-Formulars mit dem Hinweis:


„Fehlanzeige“ 





Übermittlung Rechnung + IVS-Formular an Haushaltsreferat
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